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Leitfaden — Forderverein Wiirm-
Amper e.V.

Stand: 20. Januar 2026

1. Zweck der Handreichung

Diese Handreichung dient als praktischer Leitfaden fiir finanzielle Ab-
laufe, Abrechnungen und Entscheidungen im Forderverein Wiirm-Amper
e.V.

Sie schafft Transparenz und unterstiitzt die korrekte, nachvollziehbare
Buchfiihrung.

Zielgruppe:

o Kassenverantwortliche
e Organisatoren von Aktionen und Veranstaltungen
e Teamende und Referent:innen

2. Abrechnungen

2.1 Bezirksaktionen

e Teilnehmerbeitrag: Mindestens 50 % der Kosten sind von den
Teilnehmenden selbst zu tragen

o Bezuschussung durch den Bezirk: Bis zu 5 € pro Teilnehmer

o Budgetgrenze: Sollte das Jahresbudget von 750 € iiberschritten
werden, ist vor der Aktion Riicksprache mit dem Vorstand er-
forderlich

e Auszahlung: Der Zuschuss wird nur ausgezahlt, wenn ein Bericht
vorliegt, der fiir die Veroffentlichung geeignet ist

o Beitragsiiberweisung: Die Teilnehmerbeitrige werden gesam-
melt durch den Veranstaltungsverantwortlichen auf das Be-
zirkskonto iiberwiesen

e Abweichungen: Alle Abweichungen vom Standardverfahren sind
mit dem Kassenwart abzusprechen

o Fiir groBere Ausgaben stellt der Kassenwart eine EC-Karte zur
Verfiigung, um Einkédufe direkt zu titigen
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2.3 Lila-Tage / Modulausbildung

e Fiir die Modulausbildungswoche stellt der Kassenwart dem Team
eine EC-Karte zur Verfligung, um Einkdufe direkt zu titigen

e Die Leitung meldet in der Vereinsversammlung, wie viel Budget
etwa benotigt wird

e Die Abrechnung erfolgt nach der Modulausbildung gemeinsam
mit dem Kassenwart

e Belege werden wie gewohnt auf DIN-A4 Blatt gesammelt

e Ehrenamtspauschale wird an die Teamenden ausgezahlt

o Fiir die Lila-Tage ist ein AEJ-Antrag erforderlich

2.4 Bezirksleiterspafitag

o Fiir den Bezirksleiterspafitag sind 150 € bei 60 geplanten Perso-
nen vorgesehen. Eine Uberschreitung der Kosten muss mit der
Kasse besprochen werden

e An- und Abreise sind nicht enthalten

2.5 Bezirkslager

e Vor Beginn des Bezirkslagers wird das Vorgehen gemeinsam mit
dem Vorstand und der Kasse besprochen

e Barkassen werden vermieden! alle Ausgaben sollen iiber die
Vereinskonten oder EC-Karte abgewickelt werden

e Es finden regelmiflige Finanztreffen statt, um den aktuellen
Stand der Lagerfinanzen zu priifen und zu dokumentieren

o Das Bezirkslager muss im Haushaltsplan des Vereins beriicksich-
tigt werden

e Belege werden wie gewohnt gesammelt und spéter gemeinsam mit
dem Kassenwart abgerechnet

2.6 Schulungen

e Schulungen werden vom Bezirk und Verein gerne gesehen

e Schulungsangebote auf Bezirksebene miissen mit dem Vorstand
besprochen und abgestimmt werden

e Zunichst miissen alle moglichen Fordertopfe abgefragt und ge-
priift werden

e Wenn alle Forderméglichkeiten ausgeschopft sind, unterstiitzt
der Verein die Durchfiihrung der Schulung



3. Vertretungsmacht des Vorstandes (§7 Ab-
satz 2 der Vereinssatzung)

Betrag Zustindigkeit
bis 200 €  Entscheidung eines Vorstandsmitglieds
bis 2.500 € Entscheidung des Vorstandsteams
ab 2.500 € Zustimmung der Mitgliederversammlung erforderlich

4. Belege & Einreichung

Getranke & Pfand:

Bei der Abrechnung von Getridnken werden nur die reinen Ge-
trinkekosten iibernommen. Pfand ist nicht erstattungsfahig und
liegt in der Verantwortung der kaufenden Person bzw. des Stam-
mes.

Belege sammeln: Einzelbelege auf einem weillen A4 Blatt, gut
lesbar und vollstindig dokumentieren. Beispielsweise muss ein
Kassenzettel vom Supermarkt auf ein A4-Blatt geklebt werden.
Fragen / Ausnahmen: Bitte mit dem Vorstand klidren

Digitale Einreichung: Belege konnen tiber MS Forms eingereicht
werden — siehe dazu weiterfithrende Informationen auf der Ver-
einswebsite



